                                                      РЕГЛАМЕНТ

информационного наполнения официального сайта муниципального бюджетного       дошкольного образовательного учреждения Троицкий детский сад №9
1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент определяет правила организации работ в МБДОУ   Троицкий детский сад 9 по подготовке и размещению информации на официальном сайте  в сети Интернет (далее - Сайт).

1.2. Информация, нормативные правовые акты и иные сведения (далее - информационные материалы) для размещения на Сайте представляются ответственными лицами в соответствии с перечнем информации, размещаемой на Интернет-сайте МБДОУ Троицкий детский сад №9.

1.3. На Сайте размещаются информационные материалы, перечисленные в пункте 6 настоящего Регламента, а также иные общедоступные информационные материалы о деятельности МБДОУ Троицкий детский сад №9.  Персональная ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность представляемых информационных материалов возлагается на ответственных лиц, определенных в пункте 6 настоящего Регламента. При этом должно быть обеспечено соблюдение установленных требований по защите информации, составляющих государственную тайну, защите информации, составляющей служебную тайну, а также по защите персональных данных.

2. Подготовка и своевременное предоставление информационных материалов для размещения на сайте

2.1. Заведующий МБДОУ Троицкий детский сад №9 своим приказом назначает: 
-  ответственного за обеспечение организации и выполнению работ по информационному наполнению Сайта в сети Интернет в соответствии с Положением и Регламентом (далее - Ответственный за организацию); 
- ответственных лиц из числа сотрудников МБДОУ Троицкий детский сад №9  в соответствии с перечнем информации, размещаемой на сайте МБДОУ (далее – Ответственные сотрудники)

2.2. Ответственные сотрудники обеспечивают контроль за представлением информационных материалов о текущей деятельности МБДОУ по своим направлениям и предоставляют информационные материалы Ответственному за организацию в порядке и в сроки, установленные настоящим Регламентом.

2.3. Ответственные сотрудники обязаны:

• предоставлять информационные материалы о текущей деятельности по своему вопросу в соответствующий раздел сайта старшему воспитателю в порядке и в сроки, установленные настоящим Регламентом;

• осуществлять полный мониторинг актуальности информации на Сайте в соответствующем разделе не реже 1 раза в месяц.

3. Подготовка информационных материалов для размещения на сайте

3.1. Информационные материалы, предназначенные для размещения на сайте, должны содержать:

• название (заголовок) информационного материала;

• основной текст информационного материала (кроме нормативных правовых актов);

• дополнительные материалы в графическом, текстовом или мультимедийном формате (при необходимости);

• реквизиты (для нормативных правовых актов);

• источник получения или официального опубликования (для информационных материалов сторонних организаций).

3.2. Ответственность за соответствие электронной копии направляемых для размещения на Сайте нормативных правовых актов оригиналу несет Ответственный сотрудник.

3.3. Информационные материалы предоставляются на электронном носителе.

4. Размещение информационных материалов на сайте

4.1. Заведующий МБДОУ Троицкий детский сад №9  своим приказом назначает ответственного за непосредственное размещение информационных материалов из числа сотрудников учреждения.

4.2. Сотрудник, ответственный за непосредственное размещение информационных материалов, вправе редактировать представленные для размещения материалы, содержащие грамматические, орфографические и пунктуационные ошибки.

4.3. Не допускается редактирование информационных материалов, носящих нормативно-правовой характер.

4.4. Сотрудник, ответственный за непосредственное размещение информационных материалов, обязан своевременно размещать материалы.

5. Порядок работы с Интернет-обращениями.

5.1. Прием обращений граждан осуществляется в форме электронного письма (далее - Обращение).

5.2. После поступления Обращения, Ответственный сотрудник направляет копию текста на бумажном носителе старшему воспитателю, затронутое в Обращении.

5.3. Ответ на обращение направляется для публикации сотруднику, ответственному за непосредственное размещение информационных материалов на сайте.

6. Информационные материалы, размещаемые на Интернет-сайте Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения                                    Троицкого детского сада №9 

	Раздел (подраздел) Интернет-сайта
	Перечень информации
	Периодичность размещения
	Ответственные за предоставле

ние информации

	Главное меню
	
	
	

	Наши новости
	Оперативная информация о текущих событиях, проводимых мероприятиях, подготовленная в публицистическом стиле.
	Поддерживается в актуальном состоянии



	Все работники МБДОУ

	О нас
	
	
	

	Общая информация
	 фото учреждения, полное название учреждения, основные направления работы, коллектив
	Поддерживается в актуальном состоянии



	Заведующая
Заместитель по АХЧ

	История
	Краткая историческая справка с указанием даты создания образовательного учреждения.
	Поддерживается в актуальном состоянии
	заведующая

	Наше кредо
	Заповеди педагогов.
	Поддерживается в актуальном состоянии

	

	Нормативные документы
	Лицензия на образовательную деятельность.

Приказ о функционировании сайта.

Положение об официальном сайте к приказу.

Положение об официальном сайте к приказу.

Устав МДОУ.
	Поддерживается в актуальном состоянии
	

	Наши достижения
	Грамоты, дипломы, благодарности.



	
	

	Родителям
	Порядок и условия приема, перечень необходимых документов для зачисления в ДОУ.

Права и обязанности родителей, информация о льготах и компенсациях, изменении тарифов за содержание ребенка в ДОУ.

Права и обязанности родителей, информация о льготах и компенсациях, изменении тарифов за содержание ребенка в ДОУ.


	
	



ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения Троицкого детского сада №9. Настоящее Положение определяет основные принципы организации ведения официального сайта МБДОУ Троицкого детского сада №9  в сети Интернет (далее - Сайт).

1. Общие положения

1.1. Сайт создан в целях представления МБДОУ Троицкий детский сад №9 пгт. в информационном пространстве России и мирового сообщества.

1.2. Сайт предназначен для предоставления всем пользователям глобальной сети Интернет наиболее полной и актуальной информации о деятельности МБДОУ  Троицкого детского сада №9.

1.3. Сайт расположен в сети Интернет по адресу: troickdsad.ucoz.ru

1.4. Информационное наполнение Сайта осуществляется в соответствии с настоящим Положением и Регламентом информационного наполнения официального сайта МБДОУ Троицкого детского сада №9. (далее - Регламент).

1.5. Структура и информационное наполнение Сайта формируются согласно Регламенту.

2. Обеспечение функционирования Сайта

2.1. заведующая, обеспечивает организацию и выполнение работ по информационному наполнению Сайта:

• ведение информационной структуры Сайта, т.е. определение расположения информации на Сайте;

• совершенствование характеристик дизайна, функциональных и сервисных услуг Сайта;

• ведение функциональных и сервисных услуг Сайта;

• подготовка информационных отчетов по информационному наполнению Сайта и ведению функциональных и сервисных услуг Сайта.

3. Требования к информационному наполнению Сайта и порядок обновления материалов

3.1. Информация, размещаемая на Сайте, не должна:

• нарушать авторское право;

• нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

• нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

• содержать государственную и коммерческую тайну.

3.2. Сайт может содержать ссылки на официальные информационные ресурсы органов государственной власти, местного самоуправления, образовательных сайтов и порталов, образовательных проектов и программ.

3.3. Информация, размещаемая на Сайте, должна поддерживаться в актуальном состоянии и обновляться согласно Регламенту.

4. Статус информации

4.1. Информация, размещенная на Сайте, является публичной и бесплатной.

4.2. Использование материалов, размещенных на Сайте, в других средствах массовой информации возможно при условии ссылки на «Официальный сайт МБДОУ Троицкий детский сад №9.

5. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение

5.1. Настоящее Положение утверждается приказом заведующего МБДОУ  Троицкого детского сада №9.

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом заведующего МБДОУ Троицкого детского сада №9. 
      МБДОУ Троицкий детский сад №9 функционирует с 1991года.

      В детском саду работает 2  разновозрастные группы.

      Детский сад имеет лицензию на право осуществления образовательной   

      деятельности.

      Основной нормативный документ: Устав.

